
エントリーシート（履歴書） 

2019 年  月  日現在   

ふりがな   志 望 職 種 

氏  名 

 
 

西暦     年   月   日生（満   歳） 男・女 常勤・非常勤 

ふりがな   TEL（自宅及び携帯） 

現住所 〒 

 

 

(自宅) 

(携帯) 

ふりがな   TEL（☎及び携帯） 

連絡先 〒 

 
 

 

Ｅメールアドレス 

 
 

 
年 月 学歴（中学卒より）・職歴【職務経歴も記載】（各別にまとめて書く） 

   

   

   
   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

（現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入） 

志望職種蘭に記載する職種 
助産師 
看護師・准看護師 
看護助手 
事務職（一般：総務庶務） 
事務職（医療事務） 
事務職（電子カルテ入力補助者） 
事務職（通訳） 
薬剤師 
保育士 
清掃作業員 

 
事務職は希望の所属も記載して下さい。 

２次選考の可否について、基本はメールアドレスか、

または現住所に郵送しますが、その他の連絡先が記載

されている場合、そちらに郵送されます。 

当てはまるものを〇で囲む 

職歴は正規雇用、非正規雇用を分かるように記載して下さい。 
業務内容も記載してください。 
しっかり描いてある人ほど、採用が有利になります。 
書ききれない場合は、行を追加して構いません。 
 
例 
○○年〇月 A 商社入社 正規職員 
医療機器系の営業業務を行う 
ホームページデザイン制作を行う 
新商品開発担当者となり、製品○○を開発する 
○○年〇月 A クリニック退職 （出産のために退職） 
○○年〇月 B クリニック 入社（非正規雇用） 
受付業務を行う 
○○年〇月 B クリニック 正規雇用転属 
医療事務作業を行う。 
電子カルテ導入にあたってのプロジェクトを担当する 
現在に至る 



年 月 学歴・職歴【職務経歴含む】（各別にまとめて書く） 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   
年 月 免許・資格（民間資格でも可） 

   

   

   
   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

業務に関係ないと思っても、どんどん記載して下さい。 
（多ければ多いほど採用が有利になります） 
書ききれない場合は、行を追加してください。 
 
例  
普通自動車第〇種運転免許 
華道○○流 師範 
フィットネス インストラクター 
ワインソムリエ 
調理師免許 
あいさつ検定〇級 
日本掃除能力検定〇級 
神社検定〇級」 
家庭菜園検定〇級 
デザートクリエーター〇級 
など 



 
通勤時間 通勤経路：通勤手段 

 

 

 

 

 

 

約  時間  分 

配偶者 有 無 

家族構成 

 

 

 

 

 

 

  
健康状態 

 
 
 
 

 

 
趣味・特技 趣味の資格 
 
 
 
 
 
 
 

 
志望の動機など自己アピールしたいこと（自由記載） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

かわぐちレディースクリニックは個人の趣味をとても評価

しています。 

趣味や特技は、多ければ多いほど採用が有利になります 
例：サイクリング、ダンス、サッカー、書道、空手、絵画制

作、写真撮影、音楽（バンドやってます）。パソコン（自作

できます！）、マンガ制作（コミケ出店してました！）など

自由に記載して下さい。 

配偶者の有無を〇で囲み、 
家族構成を記載して下さい。 
 

既往歴と 
飲んでいる薬を書いてください 
サプリメントは除きます 
無の方は「なし」と記載して下さい 



 
本人希望記入欄（特に下記について希望などがあれば記入） 

1）勤務できない曜日；  有（ 月・火・水・木・金・土・日・祝日 ）・ 無 

１）で有の場合の理由： 

2）助産師、看護師、准看護師、看護助手の夜勤；  可  ・ 不可 

可の場合は希望回数：不可の場合の不可の理由 

3）一般事務職の勤務開始月は 3 月が基本だが、１～２月の繰上採用ができるか 
可（ １月・２月 ） ・  不可（３月） 

３）で可の場合は準備業務を行うため、繰り上げ採用があり得る 

4）使用可能な言語（複数選択可） 

日本語・英語・中国語・トルコ語・クルド語・その他（      ） 

 
 
5) 喫煙に関して   吸わない  ・  吸う（    ）本／日 

6）賞罰 

 
 
 
 
 
 
 
以下は面接時に自書で署名を頂きます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

令和     年    月    日 
 
署名（自書）                         

当てはまるものを 

〇で囲む 

小人数（1～２名）が 

オープン前に、 

繰り上げ採用する 

可能性があります 

面接時には証明写真４×3㎝の写真をお持ちください 
（雇用時にはその写真がセキュリティーカードに印刷されます） 

以下は応募時には記載不要です。面接時に自書でサインを頂きます。 

可の場合は 月の夜勤希望回数を書く 
不可の場合は 子供が小学生のためなどの理由を書く 

喫煙者の場合は事前に必ず申請をしてください 

当てはまるものを 

〇で囲む 

当てはまるものを 

〇で囲む 

賞も罰も書いてくだ

さい。 

前科前歴有の場合、記

載しないと虚偽申告

で採用後でも解雇に

なります 



 
 

名前                           

第一期募集 

面接希望日 

 

A 11 月 30 日 土曜日 午前 

B 11 月 30 日 土曜日 午後 

C 12 月 1 日 日曜日 午前 

D 12 月 1 日 日曜日 午後 

E 12 月 7 日 土曜日 午前 

F 12 月 7 日 土曜日 午後 

 

第１希望から第４希望まで、上記 A~F で書き  内に記載 
 

第１希望     

 

第２希望     

 

第３希望     

 

第４希望     

 

第５希望     

 

第６希望     

 
 

自分の名前を書く 

回答欄は第６希望まで枠があります

が、 
第 4 希望までは書いてください。 
いつでも構わない方は、 
〇月〇日、△月△日はいつでも可能

と書いていただければ、スケジュー

ルが組みやすく助かります。 


